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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada senora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi inferme MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Conlratista: GABRIELA VICTORIA CARRANZA HARRERA CuUl: 2565261090101 ,/
Nimero de contralo; DGA-029-18-2024 Y Acuerdo Ministerial: 8-2024
Servicios: TECNICOS ) s Nit del Conlralista: 38073552
Nimero de Factura: 4001647726 P Serie: 799E3DAS
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 YAy, Periodo del Informe: MAYO
~~. Monlo Total del Conlrato Q. 41,548.39 T/ Plazo del Conlralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024_—

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimienlos {&cnicos, en la preslacion de Servicios Técnicos que se describen a
conlinuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a)
b)

g)

h)

Se brind6 apoyo en el registro de las vacaciones, asl como en la elaboracién de las bolelas de vacaciones de los servidores plblicos de la
Direccién General de las Arles.

Se brindé apoyo en la elaboracién de cerlificacién de vacaciones de los ex servidores para conformacién de expedienles de presiaciones
laborales.

Se apoyo en |a verificacion de personal, de los diferenles renglones presupuestarios de la Direccién General de las Arles, que se encuentran
en la ciudad capital y en el interior del pais.

Se brindé apoyo en la revisién de los informes mensuales y facluras de los contralistas bajo el renglén presupuestario 029 " Otras
Remuneraciones de Personal Temporal'.

Se apoyd en la impresién y enirega de las Retenciones del IVA de los conlralistas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones
de Persaonal Temporal",

Se apoy6 en el escaneo y envio de los informes mesuales de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de
Personal Temporal* a la Direccién de Sistemas informalicos del Despacho Superior.

Se brind6 apoyo en la realizacién de los diferentes tramiles correspondientes de los expedientes para la conlralacién de personas que presten
servicios técnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Se apoyd en el registro e ingreso de contralos y facturas del rengldn 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sistema de
Gualecompras.

Se Brindé apoyo en subir al poral de la Coniralorla General de Cuentas los contratos de alta y baja del renglén presupueslario 029 "Otras
Remuneraciones de personal temporal”.

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA SIRIA ALEJANDRA HEREZ MONROY

Nombre Complelo del Conlralista Nombre de la Auloridad qile Evalua los Servicios
(segun Clausula de contralg: Décima Primera)

Siria Alejandra Pérez Monroy

| ‘“Eifma deTontralisia Firmasy, selle. HerlalAuferilad glte EVluadts Servicios
(segup lavsylp Gerrantrald | Repimas Primera)
Ministerio de Culturaly Deportes



